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Conselho dos Nucleos



TREINAMENTO
DIRETORIAS DOS NUCLEOS
DA ACl)
GESTAO 2024/2025
21 de Junho de 2024




PROGRAMACAO:

n20: O Associativismo e o Programa Empreender

n: Lideranca no Associativismo e Equipes de Alta Performance
N40: O papel da Diretora dos Nucleos

10h20: Coffee e network

10h30: Planejando as atividades dos Nucleos

11h15: ESG no associativismo, € possivel?

12h: Encerramento

O O 00
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MODALIDADES DE NUCLEOS

eNucleos Setoriais: reine empresas de um mesmo setor . (Nucleo de
Imobilidrias, Reparacao Automotiva)

eNucleos Multissetoriais: reune empresas de diferentes setores,
profissionais liberais, colaboradores, etc. (Jovens)

eNucleos Tematicos: reune empresas ou profissionais interessados
em discutir um tema central. (Meio Ambiente, Negdcios
nternacionais)
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ESTRUTURA DOS NUCLEOS E CONSELHO DOS NUCLEOS:

NUCLEADOS (Assembleia Geral Participantes Efetivos)

) Vice- , . .
Presidente . Secretario Tesoureiro
presidente

(...) Art. 6° - A eleicdo dos administradores do Nucleo competira a
Assembleia Geral que sera convocada no més de maio de cada ano.

Art. 7° — A Diretoria € o 0rgado de administracdo do Nucleo e compode-
se de Presidente, Vice-Presidente, Tesoureiro e Secretario.
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CONSEP -

Conselho Conselho ) Conselho dos Conselho das
) ] ) Conselho Fiscal )
Superior Deliberativo Nucleos Entidades

Patronais

Vice-
Presidente

Presidente

Art. 29 - Ao Conselho dos Nucleos Setoriais, que sera composto pelos
Presidentes e ex-Presidentes desde que sejam membros da Diretoria
vigente dos respectivos Nucleos filiados & Associacao

lll — eleger na primeira quinzena de junho de cada ano, dentre os seus
membros, um deles, que sera o Presidente do Conselho e outro que
serd o Vice- Presidente, cujos mandatos serao de 1 ( um ) ano ,
admitida uma so reeleicdo para a presidéncia.
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DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS

Estatuto da Acij

Cédigo de Etica

Estatuto do Nucleo (Revisio 09 para Revisio 10)
Cartilha dos Nucleos (disponivel site Acij)
Politica de Comunicacao (disponivel site Acij)

Politica de Eventos (disponivel site Acij)
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GERENCIAMENTO DOS NUCLEOS

Reline: Sistema de gerenciamento e procedimentos administrativos
dos nucleos realizado pelos Consultores da AClJ (administrador).

Planejamento estratégico;
Convocacoes;

Atas (Relatorio de reuniao);
Relacao de participantes;
Controle de presencas;
Controle dos Indicadores;
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INDICADORES

* Pesquisa de satisfacao: (indice 85%) (realizada no més de maio de
cada ano);

* NOmero de empresas participantes: (minimo 12 cnpj’s);
* indice de frequéncia: 75% participante efetivo;

e Indice de produtividade: 80% de aproveitamento entre o
planejado X executado, considerando o prazo o final do planejamento;
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ASSUMI UM
CARGO
NA DIRETORIA
DO NUCLEO
COMO VOLUNTARIO !

E AGORA?




“Quando te oferecerem alguma funcao, faca
trés perguntas para si mesmo:

1.Eu posso?
2.Eu quero?
3.Eu sei?

Se uma das resposta acima for ndo, ja é um bom
motivo para ndo aceitar.

Mas se aceitou, ASSUMA!”
Andreas Dohle

Consultor sénior

Economia Forte, Cidade Feliz




COMPROMISSO DE TRABALHO VOLUNTARIO

TERMO DE COMPROMISSO DE TRABALHO VOLUNTARIO

Declaro, nos termos do artigo 1° e 2° da Lei n° 9.608/98', que eu,
, RG n° , CPF
n° , na qualidade de associado(a) ao Nucleo
, tenho ciéncia das minhas obrigagtes
como voluntario nas acgbes realizadas junto a ACIJ — Associacdo Empresarial de Joinville,
ficando portanto comprometido a:

I. Cumprir os estatutos da ACIJ e do Nucleo;
Il. Conhecer e fazer cumprir os termos do Cédigo de Etica da ACIJ;
Ill. Observar as orientagdes quanto ao reembolso de despesas;

IV. Observar as orientacées quanto as normas trabalhistas, na demanda de atividades dos
colaboradores da ACIJ.

Joinville,21 de junho de 2024.

Assinatura do voluntario
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PRIMEIROS PASSOS:

Verificar junto com o consultor o status do PE do Nucleo;

Verificar quais sao as maiores acoes planejadas e de maior custo;
Verificar quantos e quais sao os participantes do nucleo;

Obter informacdes com o consultor, sobre o saldo e movimentacoes

anteriores do CCT;

Verificar com consultor se existem centros de custos em abertos

Verificar existéncia de caixinha e quais valores;

Validar com o consultor e divulgar entre os nucleados a agenda de reunides
ordinarias do nucleo até o final do ano;

Redes sociais;

Conhecer as atribuicdoes de cada membro da Diretoria e do Consultor;
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PAPEL DA DIRETORIA

° Presidente
* Vice presidente
* Tesoureiro

e Secretario




PRESIDENTE
e
VICE-PRESIDENTE




AO PRESIDENTE COMPETE:

Convocar e presidir as reunides ordinarias e extraordinarias do Nucleo, definindo em conjunto
com o consultor as pautas, antecipadamente;

Cumprir as acoes descritas no planejamento do Nucleo;

Representar o Nucleo perante a AClJ e outros quando for solicitado;

Mobilizar os empresarios e representantes do setor, fortalecendo o principio do associativismo;
Formar comissoes de trabalho, sempre que houver necessidade e acompanhar suas acoes;
Acompanhar e assinar, em conjunto com o tesoureiro os relatérios financeiros do Nucleo;

Participar do Conselho dos Nucleos frequentando as reunides;
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AO VICE-PRESIDENTES COMPETE:

 Assessorar o Presidente;

e Substitui-lo nas suas auséncias ou impedimentos, especialmente nas
reunioes do Conselho do Nucleo;

« Acompanhar a execucao do planejamento estratégico;

* Auxiliar o Presidente no cumprimento das acoes.
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AO TESOUREIRO COMPETE:

QUAL O OBIJETIVO DO TESOUREIRO?

ZELAR PELA SAUDE FINANCEIRA DO NUCLEO!

e QOrganizar e acompanhar os servicos financeiros (receitas, despesas,
saldo) do Nucleo;

* Preparar o orcamento anual de Nucleo para aprovacao de seus
membros;

* Ter sob sua guarda as informacdes relativas aos caixinhas e relatorios
financeiros do Nucleo, fornecidos pelo consultor;

 Acompanhar os centros de custos dos eventos e outras acdes (abertura,
andamento e encerramento);
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Fiscalizar as receitas e despesas do Nucleo;

Autorizar juntamente com o Presidente os pagamentos devidos pelo Nucleo e
assuncao de despesas;

Convocar chamada de capital para atender as despesas do Nucleo;

Auxiliar na elaboracao de contratos de interesse do Nucleo;

Apresentar a planilha orcamentaria dos eventos e acoes do Nucleo;

Apresentar a prestacdo de contas ao Nucleo;
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PARA CONHECIMENTO FINANCEIRO

As compras de produtos e
contratacdes de servicos em nome
da Acij para atender os Nucleos
somente podem ser efetuadas pelo
setor de compras da Acij e seguir
prazos e regras da ACL.

Nenhum participante de Nucleo, independente do cargo que
ocupa, estd autorizado a comprar ou mandar faturar (tirar Nota
Fiscal) em nome da AClJ ou do Nucleo. Presidente e Tesoureiro
somente podem comprar para o Nucleo em seu nome, para
posterior reembolso;

O Pedido de Coffee: prazo de 10 dias;

O Pedido para eventos: prazo 45 dias;

L Pedido brindes personalizados ou
produtos com artes: prazo 30 dias ou
conforme prazo do fornecedor;

Pagamentos:

A Acij efetua pagamentos todas as quintas-feiras. Para
tanto, as notas fiscais e relatérios de reembolso devem
ser encaminhados com pelo menos 10 dias de
antecedéncia e dentro do més de competéncia.

O Reembolso somente sera realizado em nome do titular da
Nota Fiscal (Presidente e ou Tesoureiro PF), sendo a
apresentacao da Nota Fiscal, cupom fiscal sendo este original e
fisico dentro do més em que ocorrer a despesa, comprovante
de pagamento (pix, cartao débito, crédito, avista) . Salvo o final
de més, com tolerancia de 2 dias uteis no més subsequente;
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AO SECRETARIO COMPETE:

e Secretariar as reunides ordinarias e/ou extraordinarias e as reunioes de
diretoria, subscrevendo os respectivos relatdrios/atas/fotos para redes
socias ( em sua auséncia designar outro participante);

e Auxiliar nos servicos de divulgacao das acoes do Nucleo e manutencao
das redes sociais. Caso o Nucleo tenha uma empresa contratada ou outro
nucleado na funcao, o secretario deve estar alinhado com os mesmos;

e Auxiliar na elaboracao de oficios de interesse do Nucleo repassando um
briefing das informacoes;

e Receber novos integrantes e visitantes nas reunidoes e eventos do Nucleo
em geral;
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Redes Sociais dos Nucleos

CARTILHA: POLITICA DE COMUNICACAO
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COMPETE AO CONSULTOR

Observar e fazer valer o Estatuto do Nucleo e Estatuto da AClJ;

Construir, juntamente com os participantes do Nucleo, o Planejamento
Estratéegico;

Fazer o gerenciamento do Planejamento Estratégico e acompanhar a realizacao
das acoes;

Incentivar, dar sugestoes, propor temas relevantes e acdes para motivar a

participacao dos nucleados;

* Orientar as atividades dos Nucleos;

Buscar e propor solucoes para problemas em comum;
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COMPETE AO CONSULTOR

Organizar as reunioes de forma geral,
Conduzir o Nucleo para o atingimento das suas metas;

Convocar as reunioes ordinarias e extraordinarias do Nucleo definindo
em conjunto com o Presidente as pautas;

Aplicar pesquisa de satisfacao, apresentar os resultados aos
participantes e realizar acoes corretivas, caso sejam necessarias;

Analisar os resultados dos indicadores de desempenho;
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COMPETE AO CONSULTOR

e Acompanhar o CCT dos Nucleos e os centros de custos dos
eventos, junto com o Tesoureiro do Nucleo;

* Mediar as relacdes e parcerias;

 Contribuir com a inclusao de novos integrantes nos Nucleos
da Acij e acompanhar a participacao dos efetivos;
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CONSULTORA GRAZIELI R. MAIA DOMINGOS | grazieli@acij.com.br | What’s 47 98906-9785

SEG das9h as 12h - 13h30 as 19h
TER A QUI das 8h as 12h - 13h30 as 18h
SEX das 7h30as 12h - 13h as 17h

1 | 11 |Inddstria da Cultura Tematico Quinzenal 42 Feira |13h45 as 15h15
2 | 12 |Inteligéncia e Seguran¢a Empresarial Tematico Quinzenal 52 Feira 13h45 as 15h:15
3 | 13 |Meio Ambiente Tematico Mensal 52 Feira |15h30as 17h
4 | 14 |Crédito & Cobranca Tematico Mensal 32 Feira 15h as 17h
5 | 15 |[Mulheres Empreendedoras Multisetorial Quinzenal 22 Feira 16h30 as 18h30
6 | 16 |Compliance Tematico Mensal 62 Feira |14h as 15h30
7 | 17 |Camara Concessionaria Veiculos Setorial Por demanda
CONSULTOR THIAGO GARCIA | thiago@acij.com.br | What's Business 3461-3381
SEG A QUI DAS 8h as 12h - das 13h30 as 18h
SEX das 7h30 as 12h - 13h as 17h
. . - . 22 Feira .
1 | 24 |Tecnologia e Inovacao Tematico Quinzenal 09h as 10h
2 | 25 |Construcdo Civil Setorial Quinzenal |32 Feira 16h30h as 18h
3 | 26 |Qualidade Tematico Mensal 32 Feira 15h30 as 17h
4 | 27 |Energia e Engenharia Industrial Tematico Quinzenal |42 Feira 16h30 as 18h
5 | 28 |Educagao Setorial Quinzenal |52 Feira 14h as 15h30
6 | 29 |Comunicac¢io e Marketing Tematico Quinzenal |62 Feira 08h30 as 10h




CONSULTOR FELIPE | felipe@acij.com.br | What's Business
SEG A QUI das 12h 4s 15h-16h as 21h30
SEX 9h as 12h - 13h as 18h30

1 | 18 |Solugdes em Negdcios Setorial Quinzenal |22 Feira 17h as 18h30
2 | 19 |Imobiliarias Setorial Quinzenal |42 Feira 17h as 18h30
3 | 20 |Jovens Empreendedores Multisetorial Semanal |32 Feira 18h30 as 20h
4 | 21 |Psicologos Setorial Quinzenal |42 Feira 19h as 20h30
5 | 22 |Decora Setorial Quinzenal |42 Feira 19h as 20h30
6 | 23 |Reparacao Automotiva Setorial Quinzenal |52 Feira 19h30 as 21h
CONSULTORA PATRICIA | patricia@acij.com.br | What's Business 3461-3394
SEG A QUI DAS 7h30 as 12h - das 13h30 &s 17h30
SEX das 7h30 as 12h - 13h as 17h
1 | 30 |Sindicos Setorial Quinzenal |32 Feira 8h as 10h
2 | 31 |Empresas Contabeis Setorial Quinzenal 52 Feira |8h30 as 10h
3 | 32 [Negdcios Internacionais Tematico Quinzenal 42 Feira  |08h30 as 10h
4 | 33 |Juridico Setorial Quinzenal |62 Feira 10h00 as 11h50
5 | 34 |Automacio Tematico Quinzenal |52 Feira 08h as 9h30
6 | 35 |Seguranca e Saude no Trabalho Temadtico Quinzenal |42 Feira 07h45 as 09h30




COMPETE AO CONSELHO DOS NUCLEOS

Art. 28 - O Conselho dos Nucleos Setoriais é o 6rgao coordenador das atividades pertinentes
a categoria dos associados coletivos, a que alude o item “2” da letra “b” do inciso Il do art.
59,

Art. 29 - Ao Conselho dos Nucleos Setoriais, que sera composto pelos Presidentes e ex-
Presidentes desde que sejam membros da Diretoria dos respectivos Nucleos filiados a
Associacao, compete:

| — propor a Diretoria as normas gerais estatutarias, com as clausulas padrao, que devam
reger os atos dos Nucleos Setoriais, e bem assim suas respectivas alteragoes;

Il — superintender as acdes que devam ser praticadas conjuntamente, pelos diversos Nucleos
Setoriais, ou a eles digam respeito;

Il — eleger na primeira quinzena de junho de cada ano, dentre os seus membros, um deles,
que sera o Presidente do Conselho e outro que sera o Vice- Presidente, cujos mandatos
serdode 1 (um ) ano, admitida uma sé reeleicao para a presidéncia.

Art. 30 — Havendo substituicao do Presidente do Conselho, em carater permanente, o
substituto completara o mandato do substituido.

Art. 31 — Cabera ao Presidente do Conselho, convocar, instalar e dirigir as reunides desse
orgao e ao Vice- Presidente substitui-lo em suas auséncias ou impedimentos.
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Duvidas/Perguntas?

, . »
DUVIDAS

- -
— v a/~
‘ N




ASSINATURA
TERMO DE VOLUNTARIADO

FOTO OFICIAL




MUITO OBRIGADA!

Katiane Araujo
Grazieli Maia Domingos
Thiago Gracia
Lorrane Silvestre
Felipe Fernandes

Patricia Feitosa
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