<" Bom dial

Sejam bem-vindos ao treinamento da Diretoria de Nucleos da
ACIJ!

Um momento para fortalecer nossa atuacéo e construir, em
conjunto, um caminho ainda mais solido!




_—  PROGRAMACAO:

08h00 — Abertura

Presidente do Conselho dos Nucleos e Diretor Executivo da AClJ
08h10 — Apresentacao do Treinamento

Coordenacao do Setor de Consultoria e Conselho dos Nucleos
Pautas:

e |nstitucional

e Administrativo

* Financeiro

e Comunicacao

e CAdigo de Etica

e Bandeiras

e Agenda do Consultor

09h10 — Apresentacao: Empreender e Cargos

Maite — FACISC

e Projeto Empreender

e Cargo na Diretoria

e Papel do Consultor




98¢ NUCLEOS

Reunem empresarios, lideres , gestores ou pessoas indicadas em grupos para resolverem
problemas que sdo comuns entres eles.

1991, Convenio HWK; Camara de Artes e Oficios de Munique e Alta Baviera, Alemanha —
Handwerkskammer fur Mtinchen und Oberbayern

¢ 25 Nucleos
*» 670 Empresas

¢ 1339 Participantes




€& MODALIDADES DE NUCLEOS

* Nucleos Setoriais: reune empresas de um mesmo setor . (Nucleo de Imobilidrias, Reparacéo
Automotiva).Foco em Gestéo.

*Nucleos Multissetoriais: reune empresas de diferentes setores, profissionais liberais,
colaboradores, etc. (Jovens). Foco em Gestdo e Empreendedorismo.

*Nicleos Tematicos: reune empresas ou profissionais interessados em discutir um tema
central. (Meio Ambiente, Negdcios Internacionais). Foco em discussédo de temas.

®

4




F+« ESTRUTURA DOS NUCLEOS E CONSELHO DOS NUCLEOS:

NUCLEADOS (Assembleia Geral Participantes Efetivos)

) Vice- , . )
Presidente ] Secretario Tesoureiro
presidente

(...) Art. 6° - A eleicdo dos administradores do Nucleo competira a Assembleia
Geral que sera convocada no més de maio de cada ano.

Art. 7° — A Diretoria é o ¢rgdo de administracdo do Nucleo e compde-se de
Presidente, Vice-Presidente, Tesoureiro e Secretario.




CONSEP -
Conselho Superior Conselho Conselho Fiscal Conselho dos Conselho das
Deliberativo Nucleos Entidades

— Patronais

Vice-
Presidente

Presidente

Art. 29 - Ao Conselho dos Nucleos Setoriais, que serd composto pelos Presidentes e ex-
Presidentes desde que sejam membros da Diretoria vigente dos respectivos Nucleos filiados &
Assoclacéo

[II — eleger na primeira quinzena de junho de cada ano, dentre os seus membros, um deles,
que sera o Presidente do Conselho e outro que sera o Vice- Presidente, cujos mandatos serdo
de 1 (um ) ano , admitida uma so reeleicdo para a presidéncia.
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I it COMPETE AO CONSELHO DOS NUCLEOS

Art. 28 - O Conselho dos Nucleos Setoriais € o 6rgdo coordenador das atividades pertinentes & categoria dos

assoclados coletivos, a que alude o item “2” da letra "b” do inciso II do art.
5°.

Art. 29 - Ao Conselho dos Nucleos Setoriais, que sera composto pelos Presidentes e ex- Presidentes desde que sejam
membros da Diretoria dos respectivos Nucleos filiados a

Associlacédo, compete:

[ — propor a Diretoria as normas gerais estatutarias, com as clausulas padrdo, que devam

reger os atos dos Nucleos Setoriais, e bem assim suas respectivas alteragdes;

[T — superintender as acdes que devam ser praticadas conjuntamente, pelos diversos Nucleos

Setorials, ou a eles digam respeito;

[1I — eleger na primeira quinzena de junho de cada ano, dentre os seus membros, um deles,

que sera o Presidente do Conselho e outro que sera o Vice- Presidente, cujos mandatos

serdo de 1 (um ) ano , admitida uma so reeleicdo para a presidéncia.

Art. 30 — Havendo substituicdo do Presidente do Conselho, em carater permanente, o substituto completard o mandato
do substituido.

Art. 31 — Cabera ao Presidente do Conselho, convocar, instalar e dirigir as reunides desse 6rgdo e ao
Vice- Presidente substitui-lo em suas auséncias ou impedimentos.




- DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS

¢+ Regimento do Nucleo;

¢ Planejamento ou Plano de atividades/acoes;
*» Pautas;

s Atas;

s Controle de Presenca;

¢ Cartilha dos Nucleos;

¢ Politica de Eventos;

¢ Politica de Comunicacéo.




.l INDICADORES

< Indice de frequéncia: 75%
« Indice de produtividade: (80% de aproveitamento entre o planejado X executado)
¢ Numero de empresas participantes: (minimo 12 cnpj’s); ME

¢ Pesquisa de satisfacdo: (indice 85%)




“{ ALGUMAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS PELOS NUCLEOS

ALGUMAS ATIVIDADES QUE PODEM SER
DESENVOLVIDAS PELOS NUCLEOS

¥ Treinamentos, palestras;

"@ Compras e negociacoes conjuntas;

Fo

oof Promocao e participacao conjunta em
congressos, feiras e workshops;

¢':> Troca de informacoes entre as empresas;

8 ,Formacao de consércios e parcerias;

.

)

229 Visitas técnicas;

O:; MissOes empresariais;

A Eventos ou outras iniciativas que
promovam a geracao de negdcios.




& FINANCEIRO

Todas as compras de produtos e contratacdes
de servicos em nome da ACIJ, destinadas aos
Nucleos, devem ser realizadas exclusivamente
pelo setor de compras da entidade, seguindo os
prazos e procedimentos estabelecidos

 Prazos para Solicitacdes compras:

d Coffee break: solicitar com minimo de 10
dias de antecedéncia.Eventos: solicitar com
minimo de 45 dias de antecedéncia.Brindes
personalizados ou produtos com arte:
solicitar com minimo de 30 dias de
antecedéncia ou conforme o prazo
estipulado pelo fornecedor.

Nenhum participante de Nucleo, independentemente do
cargo que ocupa, estd autorizado a realizar compras ou
solicitar emissdo de Nota Fiscal em nome da ACIJ ou do
Nucleo. Em casos excepcionais, membros da Diretoria
podem efetuar compras em seus préprios nomes, desde
que previamente alinhadas, para posterior reembolso
conforme as regras da entidade.

Pagamentos:

A Acjj efetua pagamentos todas as quintas-feiras. Para
tanto, as notas fiscais e relatorios de reembolso
devem ser encaminhados com pelo menos 10 dias de
antecedéncia e dentro do més de competéncia.

O reembolso sera realizado exclusivamente em nome do

titular da Nota Fiscal, sendo este membro da Diretoria

(pessoa fisica).Para efetivar o reembolso, é necessario

apresentar:

1 Nota Fiscal ou cupom fiscal original e fisico

1 Comprovante de pagamento (PIX, cartdo de débito,
crédito ou a vista)

1 Dentro do mesmo més da despesa

1 Em casos no final do més, ha uma tolerancia de até 2

dias utels no més subsequente. §®




ESTATUTO SOCIAL

O Estatuto Social é o documento oficial que estabelece os
objetivos e composicdo do Nucleo, sua denominacao, os
direitos e deveres dos participantes, representacao e dis-
posicao sobre assembleia geral, dentre outros tépicos. A
Minuta é disponibilizada pela Acij e alteracées de conteu-
do, caso hajam, deverao ser validadas pelo Departamento
Juridico da entidade. Uma vez alterado devera ser apro-
vado por deliberacdo da maioria em Assembleia Geral do
Ntcleo convocada para esse fim.

TERMO DE ADESAO DE TRABALHO VOLUNTARIO
Todos os membros da diretoria dos Nuicleos deverdo assi-
nar o termo de voluntariado. Base legal: Lei 9.608/98 — Ar-
tigos 12 e 20,

COMPRAS

As compras de produtos e contratacoes de servicos em
nome da Acij para atender os Nucleos somente podem ser
efetuadas pelo setor de compras da Acij e seguir prazos e
regras descritos no procedimento de compras.

DESPESAS DE VIAGENS

Para reembolso das despesas de viagens devera ser apre-
sentado o Relatério de Viagem (Modelo da Acij) em nome
e com aindicacdo dos dados bancérios do solicitante junto

com as notas fiscais, no mesmo més da viagem. Caso a via-
gem ocorra nos Ultimos dias do més, o Relatoério de Viagem
deverd ser apresentado até o 2° dia util do més subsequen-
te. Ndo serdo reembolsadas despesas com bebidas alcoé-
licas, despesas sem nota fiscal ou fora do prazo estipulado.

REEMBOLSOS DE DESPESAS

Nenhum participante de Nucleo, independente do cargo
que ocupa, esta autorizado a comprar e mandar faturar
(tirar Nota Fiscal) em nome da Acij. (Observar item ‘Com-

pras’). Caso seja feita alguma compra para o Nucleo fora
do procedimento, a Nota Fiscal devera vir em nome do
Presidente ou do Tesoureiro que solicitara Reembolso de
Despesas (Modelo da Acij).

O reembolso sera feito exclusivamente na conta bancaria
do solicitante, apds comprovada a entrega do produto ou
servico e avaliado o motivo pelo qual o procedimento de
compras nao foi cumprido.

DOACOES E PATROCINIOS

Nos recebimentos ou pagamentos de doacdes e/ou pa-
trocinios € necessario a elaboracdo de um contrato ou
instrumento de doacdo. Para maior protecdo e garantia
do cumprimento dos preceitos legais e fiscais, esse pro-

cedimento devera ser acompanhado pelo setor juridico
da Acij.

PAGAMENTOS

A Acij efetua pagamentos todas as quintas-feiras. Para
tanto, as notas fiscais e relatérios de reembolso devem ser
encaminhados com pelo menos 10 dias de antecedéncia e
dentro do més de competéncia.

Il CARTILHA DOS NUCLEOS - FINANCEIRO

CONTATO COM CONSULTORES FORA DO HORARIO
Visando minimizar os riscos de passivo trabalhista, a Acij
solicita que nenhum consultor seja contatado fora do seu
horéario de trabalho via aplicativos de mensagens ou celu-
lar. Casos de urgéncias devem ser tratados com a coorde-
nacao.

HORAS EXTRAS

O consultor esta a disposicdo para atender os nticleos no
seu horario de expediente. Caso seja necessario o trabalho
do consultor fora da jornada de trabalho, o valor referente
as horas extras e seus reflexos serao debitados da CCT do
Nucleo, mediante aprovacdo do presidente do Nicleo e
apos autorizacao do diretor executivo da Acij. Nesse caso
ha de se observar o que diz a Legislacao Trabalhista no que
diz respeito aos intervalos intrajornada e interjornada.

DESLOCAMENTOS

Caso haja necessidade de deslocamentos para atendimen-
to externo dos nuicleos, essa despesa devera ser paga pelo
Nucleo.

A 21
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¢ CAIXINHA DO NUCLEO

Para manter a transparéncia e 0 bom acompanhamento financeiro, o consultor envia
mensalmente o extrato da caixinha ao tesoureiro do Nucleo. Sempre que achar pertinente, o
presidente e demais membros da diretoria também podem ser incluidos em coOpia, para ciéncia.
Essa prética estd em conformidade com o Art. 12 do Regimento Interno dos Nucleos, que trata
das responsabilidades do tesoureiro.

Art. 12. Compete ao Tesoureiro os afazeres pertinentes a Tesouraria do Nucleo, quais
sejam: organizar e acompanhar os servicos financeiros (receitas, despesas, saldo) do
Nucleo; preparar o orcamento anual de Nucleo para aprovacao de seus membros; ter sob
sua guarda as informacoes relativas aos caixinhas e relatérios financeiros do Nucleo;
acompanhar os centros de custos dos eventos e outras acbes (abertura, andamento e
encerramento); fiscalizar as receitas e despesas do Nucleo; autorizar juntamente com o
Presidente os pagamentos devidos pelo Nucleo e assuncao de despesas; convocar
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Ecanamia Forte. Cidade Feliz
chamada de capital para atender as despesas do Nucleo; apresentar a planilha

orcamentaria dos eventos e acdes do nucleo; auxiliar na elaboracdo de contratos de
interesse do Nucleo; apresentar a prestacdo de contas ao Nucleo.




@& COBRANCA — MENSALIDADE E CAIXINHA DOS NUCLEOS

A ACIJ é a responsavel pela emisséo e envio dos boletos de mensalidade dos
assoclados.

Para facilitar a gestdo e o pagamento, o valor da caixinha do Nucleo ¢ incluido no
mesmo boleto da mensalidade.

Embora o valor da caixinha seja de responsabilidade do Nucleo, a cobranca ocorre
junto com a mensalidade por estar atrelada ao boleto emitido pela ACIJ.

Portanto, a ACIJ realiza a cobranca de ambos os valores (mensalidade + caixinha), de
forma unificada.




{.! UTILIZACAO DAS SALAS

Além da utilizacdo das salas para reunides ordinarias dos Nucleos, sera liberado mais 2
utilizagdes mensais de salas para reunides extraordinarias (ndo acumulativas). Determinado que
O USO sera apenas por um periodo (manhd, tarde ou noite).

Para os eventos, o Nucleo tera disponibilidade de uma sala gratuita. Caso necessite de outros
espacos estes serdo cobrados o valor de taxa para os Nucleos. Néo sera cobrado o periodo
anterior ou posterior para montagem e desmontagem.

Informagé&o importante:
As reservas de salas para atividades dos Nucleos (como reunides ordinéarias, extraordinarias e
eventos) devem ser feitas pelos consultores responsaveis.

Ja em casos de locacOes para empresas ou uso particular, orientamos que o contato seja
diretamente com o setor de locacdes da ACIJ.

®
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COMUNICACAO WHATSAPP

=

Inclusdo de novos Nucleados — Atividade do Consultor

Art. 2°. O ingresso de novos nucleados no quadro de participantes do Nucleo dar-se-a
mediante vinculo associativo com a ACILJ, manifestacdo formal de interesse por parte do
candidato e participacéo.

Grupo de WhatsApp do Nucleo

* O grupo € criado com o numero corporativo da ACIJ e é acompanhado pelo consultor
responsavel, que atua como um dos administradores. Esse formato garante a manutencao
do historico das conversas, mesmo em casos de troca da Diretoria do Nucleo ou do
consultor. A cada troca de Diretoria, realizada anualmente, o grupo passa por uma
atualizacdo com 0s novos representantes. A inclusdo de novos nucleados é feita pelo
consultor, que verifica previamente se a empresa € assoclada a ACIJ.

* [Essa organizacdo ajuda a manter a comunicacdo do Nucleo clara, estruturada e alinhada

as diretrizes da entidade.




£ DESIGNER

DESIGNER

Responsavel pela criacao das pecas publicitarias e layouts.
Esta preparado para entregar até cinco pecas por evento e/
ou reuniao especial, sendo trés pecas basicas: arte quadra-
da, storie, banner (cabecalho) e duas pecas extras, como
por exemplo certificado, camiseta, caneca, backdrop, etc.
Esse profissional deve ser acionado pelo consultor do Nu-
cleo e as demandas sao solicitadas via Mlabs.

Para otimizar o tempo e o resultados das pecas, ao pre-
encher o briefing:

« Atentar-se ao prazo minimo de 3 dias para o designer
entregar as pecas basicas. O ideal é trabalhar com um
prazo que permita a apresentacao da primeira versao e

possiveis correces antes da data programada para ini-
cio da divulgacao.

« Anexar todos os arquivos que irdao compor a peca,
como por exemplo fotos, logos, selos etc. Importante
ficar atento a qualidade desses arquivos. No caso das
logos, certifique-se que é atual e saiba se a empresa
tem um manual de aplicacdo da marca que devemos
sequir;

- Fotos apenas de banco de imagens (freepik ou canva
por exemplo). Imagens com direitos autorais resultam
em multas e nao podem ser utilizadas sem autorizacao.
- Para pecas extras, deve-se observar a antecedéncia
exigida pelo fornecedor do produto.

- Importante: quando precisar de alteracao, solicite
todas ao mesmo tempo; assim evitamos retrabalhos e
muitas horas dedicadas a uma Unica peca.

« Enviar a foto do palestrante ou convidados em alta re-
solucao e em ambiente iluminado. Dé preferéncia para
fundo neutro. Ambientes com muitos elementos aca-
bam prejudicando a qualidade da peca e a harmoniza-
cao das cores. Tamanho minimo de 1.200 x 1.200 pixels.

Para volumes maiores de pecas, recomendamos a contra-
tacao de uma agéncia que sera paga pelo ntcleo. Nesse
caso observar além da politica de comunicacao da Acij,
aplicacao da marca, etc., a situacao financeira do nuicleo.
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Onde localizar as cartilha dos Nucleos, politica de evento, politica de comunicacéo e
material do treinamento

Il CARTILHA DOS NUCLEOS

« - C 25 acij.com.br/nucleos/conselho-dos-nucleos/ (O I * ¢ ) o

AClJ Solugdes Agenda NEGIBSBE Banco Social Noticias Sindicatos &) Lvroacly @M FILME AClY Q

Sobre Agenda e noticias Contato

AGENDA 2025
Conselho dos Nucleos

1° Semestre 2° Semestre

ENTRAR EM CONTATO

Sobre - Materiais

e Cartilha dos Nucleos

* Politica de Comunicagao

e Politica de Eventos

e Treinamento Diretoria dos Nucleos

E Supervisora: Katiane
] .~

T Reuniao: Mensal
N E: katiane@acij.com.br
E Seaundas-feiras




REDES SOCIAS DOS NUCLEOS

CARTILHA: POLITICA DE COMUNICACAO
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1 CODIGO DE ETICA

A Associacao Empresarial de Joinville consolida no seu Cédigo de Etica um amplo
conjunto de principios e condutas, que visa a fortalecer a satisfacao de todos os
funcionarios, associados e partes interessadas da Entidade.

Empresa prestadora de servico: Compliance Box

Esta passando por atualizacdes e, em breve, enviaremos as novas orientacoes.




» BANDEIRAS

Conduzidos por um consultor e lideres

Bandeira agenda politica
Bandeira de desenvolvimento dos associados ‘ ‘
Bandeira infraestrutura (mobilidade, energia, gas,

aCessos viarios € aéreos)

Bandeira Capital Humano (antiga educacéo)
Bandeira gestdo ACIJ

Bandeira seguranca, bombeiros e saude
Bandeira melo ambiente e desenvolvimento social




CONSULTORIA DA ACLJ

CONSULTORA GRAZIELI R. MAIA DOMINGOS | grazieli@acij.com.br | What’s 47 98906-9785

SEG das 9h as 12h - 13h30 as 19h
TER A QUI das 8h as 12h - 13h30 as 18h
SEX das 7h30as 12h - 13h as 17h

1 1 |Industria da Cultura Tematico Quinzenal 42 Feira |13h45 as 15h15
2 | 2 |Inteligéncia e Seguranca Empresarial Tematico Mensal 52 Feira |13h45 as 15h:15
3 | 3 |Meio Ambiente Tematico Mensal 52 Feira |15h30as 17h30
4 | 4 |Crédito e Cobranga Tematico Mensal 38 Feira |15has 17h
5 5 |Mulheres Empreendedoras Multissetorial Quinzenal 228 Feira |16h30as 18h30
6 | 6 |Compliance Tematico Mensal 62 Feira |14h as 15h30
7 | 7 |Camara Concessionaria Veiculos Setorial Por demanda
CONSULTORA KEISSE | keisse@acij.com.br | What's Business 47 3461-3384
SEG A QUI das 12h as 15h-16h as 21h30
SEX 9h as 12h - 13h as 18h30
1 | 8 |Solugdes em Negdcios Setorial Quinzenal |22 Feira 17h as 18h30
2 | 9 |Imobiliarias Setorial Quinzenal |42 Feira 17h as 18h30
3 | 10 |Jovens Empreendedores Multisetorial Semanal |32 Feira 18h30 as 20h
4 | 11 |Psicologia Setorial Quinzenal |42 Feira 19h as 20h30
5 | 12 |Decora Setorial Quinzenal |42 Feira 19h as 20h30
6 | 13 |[Reparacao Automotiva Setorial Quinzenal |52 Feira 19h30 as 21h
7 | 14 |Instituicdes de Saude Tematico Mensal 52 Feira 17h as 18h30




CONSULTORIA DA ACLJ

CONSULTOR THIAGO GARCIA | thiago@acij.com.br | What's Business 3461-3381

SEX das 7h30 as 12h - 13h as 17h

SEG A QUI DAS 8h as 12h - das 13h30 &s 18h

1 | 15 |Tecnologia e Inovacgao Tematico Quinzenal |22 Feira 08h as 10h
2 | 16 |Construcao Civil Setorial Quinzenal |32 Feira 16h30h as 18h
3 | 17 |Qualidade Tematico Mensal 32 Feira 15h30 as 17h
4 | 18 |Energia e Engenharia Industrial Tematico Quinzenal |42 Feira 16h30 as 18h
5 | 19 |Educagdo Setorial Quinzenal |52 Feira 14h as 15h30
6 | 20 |Comunicacdo e Marketing Tematico Quinzenal |62 Feira 08h30 as 10h
7 | 27 |Seguranca e Saude no Trabalho Tematico Quinzenal |42 Feira 07h45 as 09h30
CONSULTORA PATRICIA | patricia@acij.com.br | What's Business 3461-3394
SEG A QUI DAS 7h30 as 12h - das 13h30 4s 17h30
SEX das 7h30 as 12h - 13h as 17h
1 | 22 |Sindicos Setorial Quinzenal |32 Feira 8h as 10h
2 | 23 |Empresas Contdbeis Setorial Quinzenal 52 Feira |8h30 as 10h
3 | 24 |Negdcios Internacionais Tematico Quinzenal 42 Feira |08h30 as 10h
4 | 25 |Juridico Setorial Quinzenal |62 Feira 10h00 as 11h50
5 | 26 |Automacado Tematico Quinzenal |52 Feira 08h as 9h30
6 | 21 |Nucleo Gastrondmico Multissetorial | Quinzenal |42 Feira 15h as 16h30




< CONSULTORIA DA ACLJ

Cartilha dos Nucleos

Reunioes: Os Nucleo devem cumprir uma agenda de
reunioes ordinarias, de acordo com a periodicidade, dia e
horarios definidos pelos participantes e disponibilidade
de agenda do Consultor. Reunides extraordinarias

sao realizadas a qualquer tempo, quando a pauta for
considerada emergencial.




ASSUMI UM

CARGO ,
NADIRETORIA
|

DO NUCLEO
COMO VOLUNTARIO
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